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Положение о персональных данных в МБОУ Лежневская СШ J\bl0

l.обшие положения

Настояшая Положение разрабо,гано на основании Конституции РФ, Гражданского
Кодекса РФ, Трулового Кодекса РФ, и в соответствии с требованиями Фелерального
закона от 27 июля 2006 г. J\Ъ152-ФЗ кО персональных данных)

I_{ель данного Положения обеспечение прав граждан при обработке их
персональных данных, и принятие мер о,г неправоN{ерного или случайного доступа к ним,
уничтожения. изменения, блокирования" коtIирования, предоставления, распространения
персональных данных, а также от иньж неправомерных действий в отношении
персоналънъж данных учащих ся и их законных представителей МБОУ Лежневская СШ
N9l0 (далее - субъект).

Персональные данные могут обрабатыl]о,гься ,голько для целей" непосредственно
связанных с деятельностью N4БоУ Лежневской CI]] N910.

МБоУ Лежневская СШ N910

достижения выше названных целей.
собирает данные только в объеме, необходимом для

перелача третьим лицам, персон€Lчьных данных без письменного его согласия не
допускаются.

Режим конфиленциальности персональных данных снимается в случаях
обезличивания или включения их в общедоступные источники персональных данных,
если иное не определено законом.

Сотрулники, в обязанность которых входит обработка персональных данных
Субъекта, обязаны обеспечить каждому возможность ознакомления с документами и
материалами,, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если иное не
предусмотрено законом, а также настоящего Положения.

персональные дан н ые не ]\{огут быть использованы в целях причинения
имущественного и морЕLтьного вреда гра}кданам, затруднения реализации прав и свобод
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граждан Российской Фелерачии. Ограничение прав граждан Российской Фелерачии на
основе использования инфорплации об их социальном происхождении, о расовой,
национЕtлъной, языковой. религиозной и гlартийной принадлежности запрещено и карается
в соответствии с законодательством.

}Орилические и физические лица. в соответствии со своими полномочиями
владеющие информацией о гражданах, Irолучаюшие и использующие €е, несут
ответственность в соответствии с законодательством Российской Фелерачии за нарушение

режима защиты, обработки и порядка использоваrIия этой информации.

Настояшее Поло}кение утверж/lаеl,ся /]ирек,гороrr,r I\4БОУ Лежневская СШ N910 и

является обязательным дJlя исполнения всеl\4и сотрудниками, имеющими доступ к
персоналъным данным Субъекта.

2. Понятие и состав персональных данных

ПерсонаIьные данные - любая информация. относяulаяся к прямо или косвенно
определенному или оrIределяемому физическому JIицу, (субъекту персон€Lцьных данньж).

К персональным данным, которые обрабатывает МБОУ Лежневская СШ Ng 10

относятся:

. - фамилия, имя, отчество;

. _ дата РОЖДеНИЯ;

. - КЛаСС;
о _ данные свидетельства о ро}кдении, свидетельства о регистрации по месту

жительства, данные паспорта;
. - гражданство;
. - данные о составе семьи;
. - данные документа об установлении опеки, попечительства, усыновлении

ребенка (при наличии);
о _ фор*у обучения;
. - сведения о внеурочной занятости;
о - о правонарушениях;
. - сведения итоговой аттестации;
. - фотография;
. - другие сведения хранящиеся в личном деле;
. - профессия;
. иная необходимая информзция, которую граждане лоброволъно сообщают о

себе для получения услуг предоставляемых МБОУ Лежневская СШ J\Ъ l 0, если ее

обработка не запрещена законом.

3.Принципы обработки персональных данных Субъекта

Обработка персональных данных -_ любое действие (операчия) или совокупность
действий, совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования
таких средств с персональными данными, включая сбор, записъ, систематиЗациЮ,
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, испоЛЬЗоВание,

передачу (распространение, предоставление. лоступ). обезличивание, блокирование,

удаJIение, уничтожение персональньж данных.
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МБОУ Лежневская СШ N91 0 ведет обработку персон€tлъньж данных Субъекта с
использованием средств автоматизации (ав,гоматизированная обработка), и без
использования таких средств (неавтоматизированная обработка).

Обработка персональных данных должна осуществляться на основе принципов:

. :]аконности целtей и способов обрабо,гки персональных данных и

добросовестности;
о соответствия це;tей обработки персональных данных целям, заранее

определенным и заявленным при сборе персональньiх данных, а также полномочиям
N4БОУ Лежневская СШ N910, соответствия объема и характера обрабатываемых
персональных данных, способов обработки персональных данных целям обработки
персонаJtьных данных;

о достоверности персональных данньж, их достаточности для целей
обработки, недопустимости обработки персональных данных, и:збыточных по отношению
к целям, заявленным при сборе персональных данных;

. недопустимости объединения созданных для несовместимых между собой
целей баз данных информационньж систем персональньIх данных;

о уничтожения персональных данных посJIе ;]остижения целеЙ обработки или
в случае утраты необходимости в их достижении:

. личной ответствеr{ности сотрудFIиков Г\4БоУ Лежневская СШ JVgl 0 за

сохранность и конфиленциальность персональных данньж, а также носителей этой
информации.

4. ОбязанносI"и

в целях обеспе.lения прав и свобод человека и гражданина МБоу Лежневская cLI]
J\Ъ10 при обработке персональных данных Субъекта обязано соблюдать следук)щие общие
требования:

о обработка персональных данных Субъекта может осуtцествлятъся
исключительно в целях оказания законных услуг Субъектам;

о персональные данные Субъекта следует получать у него саN4ого. Если
персональные данные Субъекта, возмо}кно. получить только у третьей стороны, то
субъект должен быть уведомлен об этом зараrrее и оl, него доJrжно быть получено
письменное согJIасие. Соr,рулники N4БОУ Jlежневская CI Ш М l 0 должны сообщить
субъектам о целях, предполагаемых источниках и способах получения персональных
данных, а также о характере гIодле}кащих получению персональных данных и
последствиях отказа субъекта дать Ilисьменное согласие на их получение;

. Iч{БоУ Лежневская СШ N9l0 не имеет права получать и обрабатывать
персональные данные о его расовой принадлежности. политических взглядах,

религиозных или философских убежлениях. состоянии здоровья. интимной жизни, за

исключением сJrучаев. предусN4отренных законом. В частности, вправе обрабатывать

указанные персонzu]ьные данные Субъекта только с его письменного согласия;
. предоставлять Субъекту или его представителю информацию о наJIичии

персональных данных, относяшихся к соответствующему субъекту персональных данных,
а также предоставить возможность ознакомления с ними при обращении субъекта
персональных данных или его представителя либо в течение тридцати дней с лаТы
получения запроса субъекта персональных данных иjIи его гrредставителя,
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о хранение и зашIита персон€lльных данньтх Субъекта от неправомерного их
использования или утраты обеспечивается МБОУ Лежневская СШ N910, за счет его
средств в порядке, установленнопц действующим законодательством РФ;

о в сJIучае выявле}lия недостоверных персонаJIьных данных или
неправомерных действий с ними оператора гrри обращении или по запросу Субъекта либо
уполномоченного органа по защите прав субъекr-ов персональных данньж МБОУ
Лежневская СШ М10 обязанс-l осушествить блокирование персональных данных на период
проверки;

. в слуLIае подтвержде}{ия фак-га недостоверности персонfuтьньж данньж
оператор на основании документов. гIредставлеIlных С'убъектом либо уполномоченным
органом по защите прав субъектов персональных данных, или иных необходимых
документов обязан уточнить персональные данные и снять их блокирование;

. в случае достижения цели обработки персональных данньж МБоУ
Лежневская СШ М l0 обязано незамеllJIительно прекратить обработку персональных
данных и уничтожить соотвеl-ствуIOщие персональные да}{ные в срок, не превышающий
трех рабочих днеЙ, и уведомить об этом Субъекта, а в случае, если обращение или запрос
были направлены уполномоченныN4 органом по защите прав субъектов персональных
данных, также указанньтй орган;

о в случае отзыва Субъектом согласия на обработку своих персональных
данных МБОУ Лежневская СШ М 10 обя:зан прекратить обработку персональных данньж
и уничтожить персональные данные в срок" Llе превышаюш{ий трех рабочих дней, если
иное не предусмотрено соглашениеN4 между N4БОУ Лежневская С]Ш J\Ъl0 и Субъектом.
об уничтожении персональньж данньж I\4БоУ Лежневская СШ N910 обязан уведомить
Субъекта;

. Субъект,ы должt{ы быr-ь ознаком jIeHbI с докуl\4ентами ]\4БОУ Лежневская
С]Ш Jф10, )iстанавлива}ощими гlоряltок обрабо,гки персонаjIьных данных соискателей, а
также об их правах и обязанностях в этой области.

5.Права Субъекта

о Право на доступ к информации о са]\4ом себе.
. Право на определение форп,r и способов обработки персона.,чьньж данных.
о Право на отзыв согласия на обработку персональных данных.
О Право ограничивать способы и формы обработки персональных данных,

запрет на распространение персон€lчьных данных без его соглаQия.
о Право требовать изменение, уточнение, уничтожение информации о самом

себе.
. lIpaBo обжаловать неправомерные .i{ействия или бездействия по обработке

ПерСональных данных и требова,гь соотtsетствующей компенсации в суде.
о Право на дополнение персональных данных оценочного характера

заявлением, выражающим его собственную точку зрения.
. Право определятъ представителей для защиты своих персональных даннъж.
. Право требовать о,г N4БОУ Лежневская СШ ЛГ9l 0 уведомления всех лиц,

которым ранее были сообшены неверные и.Iiи непоJIные персональньIе данные Субъекта,
обо всех произведенных в них изменениях или исклк)чениях из них.

6.Щосryп к персональным данным Субъекта

Персоналъные данные Субъекта могут быть предоставлены третьим лицам толъко с
письменного согласия Субъекта.
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,щоступ Субъекта к своим персональным данным предоставляется при обращении

либо при получении запроса Субъекта. мБоУ Лех<невская сШ N910 обязан сообшитъ

субъект1' информацию о наличии персональных данных о нем, а также предоставить

возl\{ожность ознакомления с ниN,{и в течение тридцати рабочих дней с момента

обращения или получения запроса,

запрос должен содержать номер основного документа, удостоверяюu{его личностъ

субъекта персональных данных или его законного представителя, сведения о дате выдачи

указанного локумента и выдавшеN,,I его органе и iобственноручную подписъ субъекта

r]ерсональньtх данньтх или его :]аконного преJ1ставитеJIя, Запрос может быть направлен в

,"Ь*rронной форме и подIтисан эJlектронной uифровой подписью в соответствии с

законодur.п".iuом Российской Фелерашии,

субъект имеет право на получение при обрашении или при получении 
.,:,:.т,:,

информвции' касаюu{ейся обработки его персональных данных, в том числе содержашеи:

о подтверждение факт,а обработки tlерсонfuгIьных данных МБоу JIежневская

СШ Jф10, а также цель r,акой обработки;
. способы обработки персонfuчьных данных, применяемые vIБоу Лежневская

СШ Ng10

**""""-;iЕН:ъМ*flН}*-Н; 
-,- ";.-" ^ 

; 
" -;;;"

о сроки обработки персональньж данных, в том числе сроки их хранения;

О сведения о томо какие юридические последствия для Субъекта может

повлечь за собой обработка его персональных данных.

Сведения о наJ]ичии персонzuIьt{ых данных должны быт,ь предоставлены Субъекту

в дост)iпной форме, и в них не должны содер}каться персональные данные, относящиеся к

другим субъектам персональньж данных,

Право Субъекта на доступ к своим персональныМ данныМ ограниЧиваетсЯ в случае'

если предоставление персонацьных данных нарушает конституционные права и свободы

других лиц,

7, Защита персональных данных

Под угрозой или опасностъю утраты персонzuIьных данных понимается единичное

или комплексное, реальное или по],енциаJIьI]ое, активное или пассивное проявление

злоумыШленныХ возможНостеЙ внеIIIниХ или в}{Уl-ренниХ источников угрозы создавать

неблагоприятные события, оказывать дестабилизируюшее воздействие на защищаемую

информацию.

риск угрозы любьтм информационным ресурсам

экстремальные ситуации, террористические действия,

линий связи, другие объективные обсr,оятельс,гва.

незаинтересованные в возникновении угрозы лица,

защита персонадьньж данных представляет собой жестко регламентированный и

динамически технологический процесс, предупрехцаюший нарушение доступности,

целостности, достоверности " по"ф"денциальнос'и персональных данных и, в конечном

создают стихийные бедствия,

аварии технических средств и

а ,гакже заинтересованные и
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счете, обеспечивающий достатоLIно надежнук) безопасность информации в процессе

управленческой и производственной деятельности компании.

Регламентация доступа персонала к документам и базам данньтх с персон€l"чьными
сведениями входит в число основных направлений организационной защиты информации
и предназначена для разграничения полномо.tий руководителями и специалистами
компании. !ля защитьт Irерсональных данных субъектов необходимо соблюдать ряд мер:

. ограничение и регла]\{ент&ция состава работников, функчион€l]тъные
обязанности которьж требуют конфиденциаJIьных знаний:

. строгое избиратеJIьное и обоснованное распределение документов и
информации между работникам и ;

о рациональное размещение рабочих ]\4ест работников" при котором
исключЕlJIось бы бесконтрольное использование защи щаем о й ин форм ации;

о знание работником требований нормативно - методических документов по
защите информации и сохранении тайны;

. наJIичие необходимых условий в помешlении для работы с докуN4ентаN4и и
базами данных с персонаJIьныl\4и сведениями:

. определение и регламентация состава работников, имеющих право доступа
(вхола) в помещение, в котором находится вычислителъная техника;

о организация порядка уничтожения информацииi
о своевременное выявление нарушения требований разрешительной системы

доступа работниками подразделения :

о воспитательная и разъяснительная рабо,rа с сотрудниками подразделения по
предупреждению утраты ценных сведений при работе с J{окументами, содержащими
персональные данные.

Лля защиты персональньтх данных создаются целенаправленные неблагоприятные

условия и труднопреодолимые препяl,стI]ия для лица. пытающегося совершить
несанкционированный доступ и овладение информацией. I {елью и результатом
несанкционированного доступа к информационныN,l ресурсам может быть не только
овладение ценными сведениями и их использование, но и их видоизменениео

уничтожение, внесение вируса, подмена, фальсификачия содержания реквизитов
документа и др.

под посторонним лицом понимается любое лицо, не имеющее непосредственного
отношения к деятельности комIlании, посетители, работники других организационных
структур.

Посторонние лица не должны знать распределение функчий, рабочие процессы,
технологию составления, оtРормления. ведения и хранения докуN4ентов, дел и рабочих
N4атериалов в отделе персонаJIа.

Для защиты персональных даF{ных Субъек,l,ов необходимо соб.llюдать ряд мер:

. порядок приеN,{а, учета и контроля деятельности посетителей;

. технические средства охраны" сигнzurизации;

. порядок охраны помещений, транспортных средств;

. требования к защи,ге инфорп,rоции, предъявляеN,{ые соответствующими
нормативными документащи.
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лица, виновные в нарушении норм. реr,уrrируюшtих t]олучение, обработку и защиту

персонаJIьньж данных. несут дисциплинарную. а/]ми}{истра,гивную, гражданско_правовую

или уголовнук) ответственность в соответствии с фелера-гtьными законами.

8. ответственность за разглашение персональных данных и

нарушение

мБоУ Лежневская сШ N910 ответственно за персо}{аJrьную информацию, которая

находится в его распоряжении и закрепляе,г персоЕ{а-rrьную ответственностъ сотрудников

за соблюдением, установленных в орr,анизации принципов уважения приватности.

Каждый сотрудник I\{БоУ Лехсневская сШ N9l0, получаюший лля работы доступ к

материальным носи,гелям персональныN,I данных, несе,г ответственностъ за сохранность

носителя и конфиденциальность инфорь,rаIIии.

мБоУ Лежневская сШ N910 обязуется подДеРживать систему приема,

регистрации и контроля рассмотрения жалоб субъектов, доступнуЮ каК посредСтвоМ

исполъзования Интернета, так и с помоlцьк) телесронной, телеграфной или почтовой связи.

Любое лицо может обра,ги,гься к сотрудн ику VIБоУ IIежневская сШ N9 l 0 с

жалобой на нарушение данного Положения. Жалобы и заявления пО поволУ соблюдениЯ

требований обработки данных рассматриваются в течение Тридцати рабочих дней с

момента поступления.

СотрулникИ N4БоУ JIежневская сII] }l91 0 обязаны на должном уровне
обеспечивать рассмотрение запросов. заявлений и жалоб субъектов. а также содействовать

исполнению требований компетентt{IэIХ ОРГонов. Jlица. виноt}FIые в нарушении требований

настоящей политики, при влекаю1ся к дисципJIинарной о,гветственности.
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